INFORME DE SERVICIOS MENSUALES
CORRESPONDIENTE DEL 12 AL 31 DE MAYO DE 2026

PARA: Luis Gerardo Mendizabal Puac
DE: Alden Alexander De Ledn Morales
NIT DE LA PERSONA CONTRATADA: 81056729

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE SERVICIOS PRESTADOS Servicios Técnicos X

Servicios Profesionales
Individuales en General

PLAZO DEL CONTRATO: Del 12 de mayo de 2026 Al 31 de diciembre 2026
PERIODO DE ESTE INFORME Del 12 de maye de 2026 Al 31 de mayo de 2026
MONTO A PAGAR Q.7.741.94

Licenciado

Luis Gerardo Mendizabal Puac

Instituto para la Asistencia y Atencion a la Victima del Delito

Su Despacho.

Por este medio, me dirijo a usted para presentar el informe de aclividades en cumplimiento a lo establecido en la clausula
DECIMA correspondiente al contrato No. 105-2026, para la prestacion de Servicios Técnicos, correspondiente del 12 al 31 de
mayo de 2026.

Descripcion de las Actividades

e Apoyar los procedimientos de ndminas relacionados al control de descuentos
como ISR conciliando los saldos del Sistema Guatendminas con los de las
herramientas que la Superintendencia de Administracion Tributaria establezca
para tal efecto

e Apoyar el proceso de ingreso de informacién mensual al sistema Guatendminas,
con la intencidn de que los salarios, bonos y descuentos sean los que
correspondan

e Apoyar en la conformacidn de expedientes y la realizacién de calculos de pago de
prestaciones laborales irrenunciables, asi como del monto de indemnizacion a
pagar a los trabajadores que se hayan desvinculado de la institucion

+ Apoyar en la elaboracién de informes circunstanciados, estadisticos y ejecutivos,
que sean solicitados por el Director de Recursos Humanos
N

Sin ofro particular,

Atentamente;

Alden%2xaRtiar De Légn Morales
DP1 2515580100101




